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สรุปการจัดการความรู้
1. ชื่อชุมชนนักปฏิบัติ (CoP, Community of Practice)


กลุ่มพัสดุยุคใหม่ 
    สมาชิกชุมชนนักปฏิบัติประกอบด้วย
1. นางจันทรา  
จันทร์สุภาเสน
ประธานกรรมการ
2. นางธัญทิพย์   
ฟองคำ

กรรมการ

3. นางสาวอภิชญารักษ์   คำนิล
กรรมการ 
2. ชื่อเรื่องการจัดการความรู้   


งานพัสดุ  ฝ่ายอำนวยการ  วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี  พะเยา  เป็นหน่วยงานสนับสนุน     ในด้านการจัดซื้อจัดจ้าง การเก็บรักษา การควบคุม การเบิกจ่าย และการจำหน่ายพัสดุให้กับกลุ่มงานต่างๆ ในวิทยาลัยพยาบาลฯ ด้วยความถูกต้องครบถ้วนทันเวลา  ประหยัด  โปร่งใสตรวจสอบได้
3.  วิเคราะห์ความสอดคล้อง (นำมาจากแผน KM วิทยาลัยปีงบ 58)  
         ประเด็นยุทธศาสตร์ที่  ๒ ยกระดับการพัฒนาศักยภาพองค์กรให้มีสมรรถนะสูง เพื่อรองรับการเปลี่ยนแปลงและการแข่งขัน ในระดับชาติและอาเซียน 

เป้าประสงค์ที่  ๓ วิทยาลัยมีความเข้มแข็งในการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพ (แผน คน เงิน งาน)

กลยุทธ์ที่. ๓ พัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพและ รองรับการเปลี่ยนแปลง 

แผนการจัดการความรู้ของวิทยาลัยเรื่อง...การพัฒนาสายสนับสนุนสู่องค์กรเข้มแข็ง 
4. ปัญหาและความสำคัญ

การปฏิบัติงานพัสดุปัญหาที่พบส่วนมากจะเป็นการเบิกพัสดุไม่เป็นไปตามขั้นตอนและกระบวนการของงานพัสดุ บุคลากรในหน่วยงานมักจะขอเบิกเร่งด่วนอยู่ตลอดเวลา ซึ่งในการสรรหาพัสดุให้บุคลากรบางอย่างจะต้องใช้เวลาเนื่องจากจังหวัดพะเยาเป็นจังหวัดเล็กๆ มีร้านค้าน้อยรายและวัสดุบางอย่างต้องสั่งจากต่างจังหวัดต้องใช้เวลาในการดำเนินงานดังกล่าว และให้เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และแก้ไขเพิ่มเติม 
5. สรุปองค์ความรู้ที่ได้จากการเสาะหาความรู้
   ประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 10 ก.พ. 59 จำนวนสมาชิกประกอบด้วย
1. นางจันทรา  
จันทร์สุภาเสน
ประธานกรรมการ
2. นางธัญทิพย์   
ฟองคำ

กรรมการ

3. นางสาวอภิชญารักษ์   คำนิล
กรรมการ 
         ในการดำเนินงานพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม งานพัสดุจะต้องให้ความรู้และรายละเอียดของกระบวนการและขั้นตอนของการเบิก-จ่าย ให้กับบุคลากรในหน่วยงานทราบและถือปฏิบัติตามหน้าที่ได้อย่างเต็มที่ ซึ่งวิธีการดำเนินการจัดรสรรพัสดุหรือมีแนวปฏิบัติดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ ลงรับใบแจ้งความต้องการพัสดุของฝ่ายต่างๆ ตรวจสอบหาข้อมูลเบื้องต้นประกอบการตัดสินใจ

2. เสนอผู้อำนวยการอนุมัติ 1 วัน กรณีเร่งด่วน 1 ชั่วโมง


3. เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการสรรหาพัสดุตามระเบียบพัสดุดังนี้


   3.1 ดำเนินการจัดซื้อตามนโยบายของผู้อนุมัติภายใต้ระเบียบพัสดุ ระยะเวลาไม่เกิน 3 วัน

                  กรณีวัสดุที่หายากไม่มีจำหน่ายตามท้องตลาดระยะเวลาไม่เกิน 15 วัน


   3.2 แต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง แจ้งล่วงหน้า 3 วัน


   3.3 แจ้งวันส่งมอบของให้พัสดุกลางรับทราบล่วงหน้า 2 วัน

4. ขั้นตอนการตรวจรับพัสดุ

   4.1 ตามคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จากวันที่ได้รับแจ้งระยะเวลา 1 วัน


   4.2 ส่งมอบพัสดุให้หัวหน้าหน่วยพัสดุ เข้าพัสดุกลาง 1 ชั่วโมง


   4.3 ส่งมอบพัสดุให้ผู้แจ้งความต้องการใช้วัสดุ ในการจัดซื้อในกรณีพัสดุโครงการพัสดุ

                   จัดซื้อกรณีพิเศษ เฉพาะรายระยะเวลา 2-3 ชั่วโมง


5. การลงทะเบียนพัสดุ


   5.1 ทะเบียนวัสดุ


   5.2 ทะเบียนครุภัณฑ์


   5.3 ทะเบียนคุมพัสดุกลาง


6. ส่งเอกสารให้เจ้าหน้าที่การเงินเพื่อทำการเบิกจ่ายต่อไป

ขั้นตอนการทำงานทุกขั้นตอนจะลงในเว็บไซด์ของวิทยาลัยพยาบาลฯ ต่อไป 
6. กิจกรรมการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ของสมาชิก (ระบุวันเดือนปี จำนวนสมาชิก  สรุปองค์ความรู้สึกที่ได้จากการแลกเปลี่ยนระหว่างสมาชิกในแต่ละครั้ง)
       เจ้าหน้าที่พัสดุได้แลกเปลี่ยนความรู้ตลอดจนปัญหาต่างๆ ในองค์กรและจะนำมาเพื่อแก้ไข โดยอาจจะกลุ่มอื่นมาให้ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะในการทำงานที่ให้ มีความคล่องตัวเพื่อใช้งานพัสดุมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น
