
 
 
ระเบียบวิธีปฏิบัติงานบริการวิชาการ 

 
ขั้นตอนการท างาน รายละเอียดของงาน ผู้รับผิดชอบ สิ่ ง ที่ อ้ า ง อิ ง /

เอกสารแนบท้าย 
 ๑.ก ำหนดนโยบำยและแผนกำร

บริกำรวิชำกำรดังนี้ 
-ศึกษำปรัชญำ วิสัยทัศน์ พันธกิจ  
วัตถุประสงค์ และแผนกลยุทธ์ของ
วิทยำลัยฯ 
-ศึกษำสถำนกำรณ์ปัญหำสุขภำพของ
ท้องถิ่ น หรื อควำมต้องกำรของ
ประชำชน และหน่วยงำนในพ้ืนที่ที่
ขอกำรสนับสนุน 
-ศึกษำข้อมูลจำกรำยงำนสรุปผลกำร
ด ำเนินงำนกำรบริกำรวิชำกำรแก่
สังคมในปีที่ผ่ำนมำ 
-ก ำหนดนโยบำยและแผนงำน 
-ป ร ะช ำ สั ม พั น ธ์ น โ ย บ ำ ย แ ล ะ
แผนงำน 

-รองฯกลุ่มงำนบริกำร
วิชำกำร 
-ผู้ รั บ ผิ ด ช อ บ ง ำ น
บริกำรวิชำกำร 

-ปรัชญำ วิสัยทัศน์ฯ 
-รำยงำนสรุปผลกำร
ด ำเนินงำนกำร
บริกำรวิชำกำรแก่
สังคม 
-นโยบำยและ
แผนงำนกำรบริกำร
วิชำกำรแก่สังคม 
-ผลกำรวิเครำะห์
จุดอ่อนจุดแข็งของ
กลุ่มงำน 
-ผลกำรประชุมระดม
ควำมคิดเห็นของผู้ใช้
บัณฑิต 
-เอกสำร
ประชำสัมพันธ์ 

 

       

๒.เสนอโครงกำรบริกำรวิชำกำรต่อ
ผู้อ ำนวยกำรเพ่ือพิจำรณำอนุมัติ 
 

-ผู้ รั บ ผิ ด ช อ บ ง ำ น
บริกำรวิชำกำร 

- โครงกำรบริกำร
วิชำกำร 
 
 

 ๓.ด ำเนินงำนบริกำรวิชำกำรตำม
แผนงำน/โครงกำร กรณีที่เป็นกำร
บริกำรวิชำกำรให้ด ำเนินงำนตำม
คู่มือระเบียบวิธีกำรปฏิบัติงำนกำร
กำรบริกำรวิชำกำร  

-ผู้รับผิดชอบงำนบริกำร
วิชำกำร 
 
อำจำรย์ /เจ้ ำหน้ำที่ที่
ได้รับมอบหมำย 
 

- คู่มือระเบียบวิธีกำร
ปฏิบัติงำนเรื่องกำร
บริกำรวิชำกำร 

 ๔.ก ำกับติดตำมควำมก้ำวหน้ำใน
กำรด ำเนินงำน 

-รองฯกลุ่มงำนบริกำร
วิชำกำร 
-หั วหน้ ำงำนบริ กำร
วิชำกำร 
 

-แผนก ำกับติดตำมงำน  ก ำกบัและ
ติดตำมงำน 

ด ำเนินงำน 

ก ำหนดนโยบำย
และแผน 

จดัท ำโครงกำร 
พิจำรณำอนุมติั 
 



 
 
ขั้นตอนการท างาน รายละเอียดของงาน ผู้รับผิดชอบ สิ่ ง ที่ อ้ า ง อิ ง /

เอกสารแนบท้าย 
 ๕.ประเมินผลกำรด ำเนินงำนบริกำร

วิชำกำรแก่สังคมดังนี้ 
-สรุปผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร 
-จั ด ท ำ ร ำ ย ง ำ น ส รุ ป ผ ล ก ำ ร
ด ำเนินงำน   กำรบริกำรวิชำกำร  
ปัญหำอุปสรรคและแนวทำง แก้ไข 
        
-แจ้งผลกำรประเมินให้บุคลำกร
รับทรำบจัดเก็บเอกสำร และข้อมูล
ให้สะดวกในกำรใช้งำน  
 

-ผู้รับผิดชอบโครงกำร 
-รองฯกลุ่มงำนบริกำร
วิชำกำร 
-หั วหน้ ำงำนบริ กำร
วิชำกำร 
 
 
-รองฯ กลุ่มงำนบริกำร
วิชำกำร 
-หัวหน้ำโครงกำร 
-ผู้รับผิดชอบงำน
บริกำรวิชำกำร 

-รำยงำนสรุปผล
โครงกำรบริกำร
วิชำกำร 
-รำยงำนสรุปผลกำร
ด ำเนินงำนกำรบริกำร
วิชำกำรแก่สังคม 
-รำยงำนกำรประชุม
ประจ ำเดือน       
วำระกำรสรุปผล  
กำรด ำเนินงำนตำม
ไตรมำส 
 

 

จดัเก็บ
เบ 

ประเมินผล 


