
 

คู่มือการใช้งานระบบจองห้องออนไลน์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี พะเยา  

คณะพยาบาลศาสตร์ สถาบันพระบรมราชชนก กระทรวงสาธารณสุข 



ก 

 

คำนำ 
คู่มือการใช้งานระบบจองห้องออนไลน์ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี พะเยา จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ใช้งาน

สามารถเข้าใจขั้นตอนและวิธีการใช้งานระบบได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ืออำนวย
ความสะดวกในการจองห้องประชุม ห้องเรียน หรือห้องใช้งานพิเศษต่าง ๆ ผ่านระบบออนไลน์ ลดขั้นตอนการ
ดำเนินงาน และเพ่ิมความรวดเร็วในการให้บริการ เนื้อหาในคู่มือฉบับนี้ได้อธิบายรายละเอียดตั้งแต่การเข้าสู่
ระบบ การเลือกห้อง การกำหนดวันเวลา การยืนยันการจอง ตลอดจนแนวทางการแก้ไขปัญหาที่อาจเกิดข้ึน 
เพ่ือให้ผู้ใช้สามารถดำเนินการได้ด้วยตนเองอย่างราบรื่น 

 

 

 งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี พะเยา 
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สารบัญ 
คำนำ ......................................................................................................................... ก 

สารบัญ ...................................................................................................................... ข 

การเข้าใช้งานระบบจองห้องเรียนและห้องประชุมออนไลน.์................................................................ ๑ 

 



๑ 

 

การเข้าใช้งานระบบจองห้องเรียนและหอ้งประชุมออนไลน์ 
1.เข้าระบบจองห้องเรียนและห้องประชุมออนไลน์ผูใ้ชส้ามารถเข้าใช้งานผ่านเวบ็เบราว์เซอร์ URL 
http://www.bcnpy.ac.th/bcnpy/index.php ดังภาพที่ 1 

 

ภาพที่ 1 ภาพหน้าจอเว็บไซต์วทิยาลัย 

2. ผู้ใช้งานสามารถเขา้ระบบจองห้องได้จากเมนูด้านบนของเว็บไซต์ ตรงเมนูระบบสารสนเทศ 

 

ภาพที่ 2 เมนูเข้าระบบสารสนเทศ 

 

http://www.bcnpy.ac.th/bcnpy/index.php


๒ 

 
3. หลังจากเข้าระบบสารสนเทศมาแล้วผูใ้ช้จะเจอปุ่มเมนูระบบจองห้อง 

 

ภาพที่ 3 ภาพแสดงปมุเมนูเขาระบบ 

4. ผใูชงานสามารถเขาใชระบบจองห้องผานทางหน้าเว็บได้อีกทาง โดยเลื่อนปมุ Scroll เมาสไปดานลางของเว็บไซต
จนถึงส่วนของระบบ สารสนเทศเพื่อการบริหารและการตัดสินใจ แลวจะเจอปมุเมนูระบบจองหอง คลิกเมาสตรงปุ
มเมนู 

 

ภาพที่ 4 ภาพแสดงปมุเมนูเขาระบบจากหน้าเว็บไซต ์

 

 

5. หลังจากผูใชงานคลิกเมาสตรงปมุเมนูระบบจองหองออนไลนแลวระบบจะเปดหนาแท็บใหม ใหผูใชงาน เขาสรูะบบ 
โดยคลิกที่ปมุ เขาสรูะบบ 



๓ 

 

 

ภาพที่ 5 ภาพแสดงปมุเพื่อเขาระบบ 

6. เมื่อคลิกเขาสูระบบใหผใูชงาน Login โดยกรอก อีเมล/เบอร์โทรศัพท์ และ รหัสผา่น ลงในชองแลวคลิกที่ปมุ เขาสู
ระบบ หากยังไม่เคยสมัครสมาชกิให้ทำการสมัครสมาชิกก่อนแลว้ค่อยทำการเข้าสู่ระบบ 

 

ภาพที่ 6 ภาพแสดงกรอก อีเมล/เบอร์โทรศัพท์ และ รหัสผา่น ลงในชองเพื่อเขาสรูะบบ 

 

 

 

 

7. เมื่อ lolgin เขาสูระบบสำเร็จระบบจะแสดงเมนูของระบบผูใชงานสามารถคลิกเลือกจองหองไดตามตองการ 

- สวนที่ 1 แสดงแถบเมน ู



๔ 

 
- ส่วนที่ 2 แสดงจำนวนการจองของวันนี้และจำนวนห้องทั้งหมด 

- ส่วนที่ 3 แสดงปฏิทนิและห้องที่ถูกจองในแต่ละวัน 

- ส่วนที่ 4 แสดงรายชื่อห้องทั้งหมด 

 

ภาพที่ 7 ภาพแสดงเมนูตางของระบบ 

8. การเขาใชงานระบบจองหองออนไลน์ ผใูชงานคลิกเลือกจองห้องประชุมจากเมนูดา้นบน 



๕ 

 

 

ภาพที่ 8 แสดงเมนูใช้จองห้องประชุม 

9. หลังจากเข้าเมนูจองห้องประชุมแล้ว จะพบหนา้รายการห้องประชุม โดยจะมีภาพของห้องประชุมต่างๆ เมนูจอง
ห้องประชุมและเมนูรายละเอียดของห้องประชุมแต่ละห้อง 

 

ภาพที่ 9 แสดงรายการห้องประชุม 

 

 

 

 

 

10. ทำการเลือกห้องประชุมที่ต้องการจองและคลิกเมมนูจองห้องประชุม 



๖ 

 

 

ภาพที่ 10 แสดงการจองห้องประชุม 

11. ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลการจองห้อง เช่น จำนวนผู้เขา้ประชมุ หัวข้อ วันที่เริ่มต้น/เวลาเริ่มตน้ วันทีส่ิ้นสุด/เวลา
สิ้นสุด ใช้ห้องสำหรับ แผนกที่ขอใช้ อุปกรณ์์โสตฯที่ต้องใช้ และอ่ืนๆ เมื่อใส่ครบแล้วให้กดบันทกึ 

 

ภาพที่ 11 ภาพแสงข้อมูลระบบในการเพิ่มข้อมูล 

12. เมื่อระบบทำการบันทึกการจองห้องสำเร็จ ระบบจะแจ้งเตอืนว่า ส่งข้อความไปยงัผูที่เก่ียวข้องเรียบร้อยแล้ว 



๗ 

 

 

ภาพที่ 12 แสดงการแจ้งเตือนเมื่อระบบทำการบันทึกการจองห้องสำเร็จ 

13. ในกรณีที่ห้องที่จะทำการจองมีผู้ใช้งานอ่ืนทำการจองไว้ก่อนแล้ว เมื่อกดบันทึกระบบจะทำการแจ้งเตือนว่า ห้อง
ประชุมไม่สามารถใชง้านได้ในเวลาที่เลือก ให้ทำการเปลี่ยนห้องประชุมหรือเปลี่ยนช่วงเวลาทีจ่อง

 

ภาพที่ 13 แสดงการแจ้งเตือนในกรณีที่ห้องที่จะทำการจองมีผู้ใช้งานอื่นทำการจองไว้ก่อนแล้ว 

 

 

 

 

14. เมื่อทำการจองเสร็จแล้วระบบจะแสดงหนา้รายการจองของฉัน ระบบจะแสดงห้องที่ได้ทำการจองไว้และแสดง
สถานการณ์จองห้อง ผูใ้ช้สามารถทำการแก้ไขการจองห้อง หรือทำการยกเลิกการจองได้ 



๘ 

 
-หากสถานการณ์จองยังแสดงเป็น รอตรวจสอบ แสดงว่าการจองห้องยังไม่สมบูรณ์ผู้ดูแลระบบยังไม่อนุมตัิการจอง
ห้อง ปฏิทินที่หน้าหลักจะไม่แสดงห้องที่ได้ทำการจองไว้ 

 

ภาพที่ 14 แสดงรายการจองห้องประชุม 

 

ภาพที่ 15 แสดงปฏิทินการจองห้องประชุมขณะสถานะยงัไม่ถกูอนุมัติ 

 

 

 

15. เมื่อผู้ดูแลระบบทำการอนุมตัิการจองห้องของผู้ใช้แล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น อนุมัติ เมื่ออนมุัติแล้วผู้ใช้จะไม่
สามารถทำการแก้ไขการจองห้อง หรือทำการยกเลิกการจองได้ 



๙ 

 
-เมื่อสถานะการจองห้องเป็น อนุมัติ แล้วปฏทิินที่หนา้หลักจะแสดงห้องที่ได้ทำการจองไว้ ผูใ้ชส้ามารถคลิกที่รายการ
จองเพื่อดูรายละเอียดของการจองของผู้ใช้ได้ 

 

ภาพที่ 16 แสดงสถานการณ์จองห้องเป็น อนุมัติ 

 

ภาพที่ 17 แสดงปฏิทินการจองห้องประชุมเม่ือสถานะถูกอนุมตัิแล้ว 



๑๐ 

 

 

ภาพที่ 18 แสดงรายละเอียดของการจองห้องประชุม 

 


